Informace o vybérovych Fizenich na obsazeni pracovnich pozic
vyhlaSovanych tajemnici Méstského iiradu Nachod, véetné jejich pribéhu

Vybérova fizeni jsou realizovana v souladu se zdkonem ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkl, ve znéni pozdéjsich predpisti. Vybérova fizeni podle tohoto
zékona vyhlaSuje tajemnice Méstského uradu Nachod (dale jen ,,tajemnice®).

Nize uvedeny postup se pouzije piimefené i v piipadé vybérovych fizeni realizovanych dle
zakoniku prace.

Ozndmeni o vyhlaSeném vybérovém fizeni se zvefejiiluje minimalné 15 kalendainich dnti na
ufedni desce Méstského ufadu Nachod a zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup (na
elektronické ufedni desce). Soucasti oznameni o vybeérovém fizeni je i termin doruceni
piihlasky k vybérovému fizeni.

Podani prihlasky
Vzor ptihlasky je k dispozici ke stazeni na webovych strankdch meésta, odkaz zde:
www.mestonachod.cz

Uchazec¢i, ktefi podali v fddném terminu netplnou piihldsku (tzn. chybi-li v ni néktery z
pozadovanych udajii nebo nékterd z pozadovanych pftiloh), jsou vyzvani k jejimu doplnéni
prostfednictvim jejich e-mailové adresy.

Piedani materiali vybérové komisi

Po uplynuti terminu pro podani piihlasek, ptipadné k jejimu doplnéni, personélni pracovnik
kancelafe tajemnika dorucené piihlaSky zaeviduje, zkontroluje a nasledné predd vybérové
komisi k posouzeni.

Posouzeni prihlasek

Vybérova komise posoudi, zda pfihlaSeni uchazeci splituji predpoklady stanovené zdkonem
¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celkil, zda spliuji pozadavky uvedené
v ozndmeni vybérového fizeni a zda k ptihlasce pfipojili vSechny pozadované doklady.

Pozvani k Gstnimu pohovoru

Vybérova komise posoudi spravnost a Gplnost doru¢enych piihlasek v¢. dokladii ve vazbé na
vyhlaSenou pracovni pozici. Vybérova komise miize vhodného uchazece o pracovni pozici
doporucit tajemnici pfimo po tomto posouzeni.

Vybérova komise vSak zpravidla ur¢i uzsi okruh uchazect, ktefi nejlépe splituji pozadavky
vyhlaSené pracovni pozice. Je-li to nutné k dal§imu posouzeni, zda tito uchazeci spliuji
pozadavky stanovené v oznameni vybérového fizeni (napf. v pfipad€ potreby upiesnéni a
doplnéni informaci), budou tito uchazec¢i pozvani telefonicky k c€asti na ustnim pohovoru s
vybérovou komisi. Soucasti ustniho pohovoru miize byt napt. pisemny test.

Ustni pohovory

V ramci Méstského Ufadu Nachod jsou ustni pohovory s vybérovou komisi jednou z metod
vybéru. U specifickych pozic muze vybérova komise rozhodnout o dalSich postupech a
metodach vybéru (pisemny test, analyza osobnostniho profilu, aj.).



Vyhodnoceni vybérového Fizeni

Vybérova komise pofidi o posouzeni uchazecli pisemnou zpravu (zapis), kterd mimo jiné
obsahuje udaje o slozeni vybérové komise, seznam piihlaSenych uchazect, seznam uchazeci,
kteti ptedlozili Gplné prihlasky v¢. dokladu a splnili dalsi pozadavky stanovené v oznamenti,
datum konani ustnich pohovorti a jméno nejvhodnéjsiho uchazece, se kterym vybérova
komise doporucuje tajemnici uzavfit pracovni pomér, resp. jmenovat jej do funkce.

Vybérova komise miize téz doporucit neobsadit pozici zZddnym z piihlaSenych uchazeca.

Informovani o vysledku vybérového rizeni

Vybérove tizeni je ukonceno rozhodnutim tajemnice o pfijeti ¢i nepiijeti doporuceni vybéroveé
komise. Vybrany uchaze¢ je informovan telefonicky. Ostatni uchazeci jsou vzdy vyrozumeéni
pisemné a jsou jim soucasné posStou vraceny piilohy, které byly soucésti jejich ptihlasky do
vybérového fizeni.

Misto a zpiisob podani prihlasek do vybérového Fizeni
osobné: na podatelnu Méstského uradu Nachod
Masarykovo namésti 40, 547 01 Nachod

Zamecka 1845, 547 01 Nachod

postou na adresu: Méstsky tfad Nachod, k rukdm tajemnice Mgr. Hany Milové, Masarykovo
namesti 40, 547 01 Nachod

Vyhlasovatel vybérového ftizeni si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udéani divoda zrusit,
pripadné veskeré ptijaté pirihlasky odmitnout, a to kdykoliv v pribéhu i po vyhodnoceni
vybérového fizeni.

Poskytovani informaci

Informace o vyhlaSené pracovni pozici poskytne (v pracovni dobé MéU Nachod) zpravidla
vedouci odboru, ke kterému se dana pozice vztahuje, nebo jiny odborny pracovnik uvedeny v
,»Ozndmeni o vyhlaseni vybérového fizeni®.

Informace o vyb&rovych fizenich a jejich priib&hu poskytne (v pracovni dobé M&U Nachod)
Pavlina Nyvltova, odborny pracovnik personalni, BOZP - tel.: 491 405 206, e-mail:
p.nyvitova@mestonachod.cz
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